
2017 서울시와 한화가 함께하는 72시간 도시 생생 프로젝트
 프로젝트 참여팀 설치 및 운영 비용 지급 가이드 

  

  - 본 지급 가이드는 본 프로젝트를 수행할 때 예산 지출에 대한 개략적인 내용을 담고 있으며 

추후 참여팀 선정 후 워크숍을 통해 보다 확정된 지급 지침으로 교육할 계획입니다. 

  - 아래에 기술된 내용이 향후 사정에 따라 일부 변경될 수 있음을 사전에 알려드리니 참고

하시기 바랍니다. 

 

◎ 일반조건

  - 1팀 당 사용 비용 1,500만원(VAT포함) 기준 금액 내에서 지원함

  - 기준 금액에는 운영사무국에서 별도로 가입한 팀 별 보험비가 포함되어 있음

    기본 Process : 제작물 제작 완료 ⇒ 증빙(정산 서류) e-mail 제출 ⇒  검토 완료 ⇒  증빙(정

산 서류) 우편 제출 ⇒  세금계산서 발행 ⇒  비용 지급

팀 별 작품 제작/설치에 소요되는 비용은 제작 완료 후 정산을 원칙으로 집행함

제작물 제작 비용 외 인력 비용, 식비 등은 정해진 가이드 한도 내 금액으로 지급함

명시된 사항 외의 추가 문의 사항은 사무국 대행사 담당자에게 문의 후 진행 

지급 가이드를 벗어난 하기 비용 항목에 대해서는 지급이 불가함

◎ 설치비용 집행 및 정산 가이드

   1. 제작물의 제작 및 설치 비용

      가) 세금계산서 발행

 ① 제작 완료 ⇒ 정산 서류 확인 ⇒ 세금계산서 발행 후 21일 이내 지급을 원칙으로 함

 ② 프로젝트 종료 후 비용의 항목별로 정리된 정산 서류 제출

     나) 선불카드 사용

 ① 참여팀 별 선지급 필요 비용과 식비 등 지출을 위한 일정금액 한도의 카드 지급

 ② 선불카드 사용 금액도 기준 비용 1,500만원(VAT포함)에 포함됨

 ③ 프로젝트 종료 후 사용한 카드영수증 증빙과 정산 서류 제출

      다) 간이영수증

 ① 개인 현금으로 선지급 ⇒ 제작 완료 ⇒ 정산 서류 확인 후 21일 이내 지급

 ② 세금계산서 발행과 선불카드 사용이 불가한 경우만 인정

 ③ 건당 한도금액 및 총 한도금액 등 세부적인 사항 워크숍에서 별도 교육예정

   2. 정산 서류 제출 방법

      가) 세금계산서 정산 방법

 ① 작성 서류 : 세금계산서 발행 견적서 리스트 (별첨 엑셀 파일 제공)

 ② 증빙 : 업체별 세부 견적서, 견적서 항목별 증빙 사진 파일, 업체별 통장사본, 사업자

등록증, 담당자 연락처

      나) 선불카드 정산 방법

 ① 작성 서류 : 선불카드 사용 영수증 리스트 (별첨 엑셀 파일 제공)

 ② 증빙 : 영수증 스캔 파일 (A4 용지에 날짜 순서로 부착)

          식대를 제외한 영수증별 증빙 사진 파일

      다) 간이영수증 정산 방법

 ① 작성 서류 : 간이영수증 리스트 (별첨 엑셀 파일 제공)

 ② 증빙 : 간이영수증 스캔 파일 (A4 용지에 날짜 순서로 부착), 참여팀 대표 통장사본,

          식대를 제외한 영수증별 증빙 사진 파일

      라) 정산 서류 제출 방법

 ① 가), 나), 다)의 작성 서류와 증빙을 압축 파일로 사무국 대행사 담당자에게 e-mail로 

제출 및 확인 요청

 ② 작성 서류 및 증빙 검토가 완료된 건에 대해 지급 과정 진행

 ③ 사무국 대행사가 검토 완료한 건은 정리된 증빙 자료를 우편으로 제출

   3. 지출 인정 범위

      가) 기간

 ① 프로젝트 기간 내 해당 시간 안에 이루어진 지출만 인정

    - 기간 : 2017.07.06(목) 12:00 ~ 07.9(일) 12:00

 ② 단, 프로젝트 기간 3일전까지 제작물의 사전 재료비 구입에 대한 지출은 인정

    - 기간 : 2017.07.03(월) 09:00 ~ 07.06(목) 12:00

      나) 인력 비용

 ① 참여 팀원 및 자원봉사자의 인건비는 적용되지 않음

 ② 프로젝트 수행에 필요한 기능공(목수 등)에 대해 72시간 동안 총 인건비 3백만원 이하로 제한함. 

 ③ 기능공 금액 가이드 등 세부적인 사항 워크숍에서 별도 교육

      다) 식비

 ① 식비는 참가신청서에 등재된 팀원에만 해당

 ② 식비단가 및 횟수 등 관련 세부적인 사항 워크숍에서 별도 교육

      라) 제작 및 운영 비용

 ① 작품 ‘제작’에 필요한 장비 임대 비용만 인정

 ② 운영 물품의 왕복 운임료의 경우 해당 물품 구매 시 견적서에 포함하여 추후에 제출 할 것

 ③ 제작에 필요한 공구는 임대 사용을 원칙으로 하며, 임대 불가능한 공구의 경우, 사무

국과 협의 하에 구매하고 프로젝트 종료 후 자치구에 반납할 것

 ④ 현장 운영 비용에 대한 증빙으로 견적서 및 현장 활용 사진을 첨부 할 것

  * 세부적인 사항 워크숍에서 별도 교육예정


