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J E O N B U K  N A T I O N A L  U N I V E R S I T Y

Office365 가입하기1



전북대학교 홈페이지 대학포털 클릭 ▶ 포털 로그인

1. Office365 가입하기(1/5)
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오피스365 클릭 ▶ 가입하기 클릭 ▶ 회원정보 입력 후 회원가입

1. Office365 가입하기(2/5)
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교직원 : staff.jbnu.ac.kr

학생 : student.jbnu.ac.kr



사용자 추가 확인 ▶ 암호입력 후 로그인 ▶ 다음 클릭

1. Office365 가입하기(3/5)
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인증 전화 설정 ▶ 전화번호 입력 후 문자받기 ▶ 인증코드 입력 ▶ 인증 전화 설정완료

1. Office365 가입하기(4/5)
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로그인 상태 유지 ▶ Office365 화면

1. Office365 가입하기(5/5)
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J E O N B U K  N A T I O N A L  U N I V E R S I T Y

Office365 로그인2



대학포털 로그인 ▶ 오피스365 클릭 ▶ Office365 로그인

2. Office365 로그인
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J E O N B U K  N A T I O N A L  U N I V E R S I T Y

폴더만들기3



OneDrive  ▶ 새로 만들기 ▶ 폴더 ▶ 폴더명 입력 후 만들기 클릭
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3. 폴더만들기



J E O N B U K  N A T I O N A L  U N I V E R S I T Y

파일업로드4



OneDrive ▶ 내 파일 ▶ 업로드할 폴더 클릭 ▶ 업로드 클릭

파일/폴더를 클릭하여 업로드할 자료를 선택
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※ 업로드 구분

- 파일 : 한 개의 파일만 업로드할 경우

- 폴더 : 폴더에 있는 파일 전체를 업로드할 경우

4. 파일업로드



J E O N B U K  N A T I O N A L  U N I V E R S I T Y

파일공유하기5



OneDrive ▶ 공유할 파일 체크 ▶ 링크 복사 ▶ 링크 설정 클릭 ▶ (다음 페이지)
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5. 파일공유하기(1/2)
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5. 파일공유하기(2/2)

링크가 있는 전북대학교 소속 사용자 선택 ▶ 편집 허용 해제 ▶ 적용

▶ 복사 ▶ 링크를 공유할 대상에게 전달

※ 링크가 있는 전북대학교 소속 사용자

- 전북대학교 오피스365에 가입된 사용자만 다운로드 가능



J E O N B U K  N A T I O N A L  U N I V E R S I T Y

폴더공유하기6



OneDrive ▶ 공유할 폴더 체크 ▶ 링크복사 ▶ 링크설정 클릭 ▶ (다음 페이지)

6. 폴더 공유 하기(1/2)
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6. 폴더 공유 하기(2/2)

링크가 있는 전북대학교 소속 사용자 선택 ▶ 편집 허용 해제 ▶ 적용

▶ 복사 ▶ 링크를 공유할 대상에게 전달

※ 링크가 있는 전북대학교 소속 사용자

- 전북대학교 오피스365에 가입된 사용자만 다운로드 가능
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